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Bundesstiftung

Gleichstellung

Die Bundesstiftung Gleichstellung sucht zum 15. Februar 2026 eine

Studentische Hilfskraft (w/m/d)

Die Vergutung erfolgt in Anlehnung an die Entgeltgruppe 3 des Tarifvertrages fir den
offentlichen Dienst. Die Stelle ist zunachst bis zum 31. Dezember 2026 befristet.

Die Bundesstiftung Gleichstellung wurde im Mai 2021 durch Gesetz als bundesunmittelbare
Stiftung des 6ffentlichen Rechts gegriindet. Gesetzlicher Stiftungszweck ist die Starkung und
Foérderung der Gleichstellung von Frauen und Mannern in Deutschland. Sie arbeitet mit Daten
und Fakten zu Gleichstellungsthemen und beauftragt Studien. Sie unterstitzt den
bundesweiten &ffentlichen Diskurs zu Gleichstellung. Zudem soll die Stiftung Fortschritte bei
der Umsetzung, insbesondere in den Bereichen Gesellschaft, Politik, Wirtschaft und
Wissenschaft sichtbar machen und u. a. durch Beratung und Kompetenzbildung vorantreiben.

Seit September 2022 ist die Koordinierung und Begleitung der Gleichstellungsberichte der
Bundesregierung bei der Bundesstiftung angesiedelt. Zu den Aufgaben des Bereichs
Gleichstellungsberichte gehdéren insbesondere die inhaltliche und organisatorische
Unterstitzung der Erstellung des wissenschaftlichen Gutachtens fir den jeweils aktuellen
Gleichstellungsbericht durch eine Sachverstiandigenkommission sowie der Transfer der
Erkenntnisse und Handlungsempfehlungen der Gleichstellungsberichte.

Aufgaben:

Wissenschaftliche Recherche und Literaturverwaltung

Administrative und organisatorische Unterstltzung bei der Vorbereitung,
Durchfiihrung und Nachbereitung von Veranstaltungen

Beschaffung und Organisation von Literatur und Biromaterial
Reisekostenabrechnung von Externen

Unterstiitzung bei allgemeinen Sekretariats- und Verwaltungsaufgaben, dazu
zahlen u. a. Dokumentenverwaltung, Erstellung und Bearbeitung von
Prasentationen nach Vorlage

Voraussetzungen:

Sozialwissenschaftliches oder vergleichbares Studium (mindestens im dritten
Fachsemester)

Interesse an und Grundkenntnisse der Gleichstellungspolitik

Affinitat fir Zahlen sowie sichere Anwendung von Rechtschreibung und
Grammatik

Zuverlassigkeit, Sorgfalt und ausgepragtes Organisationsgeschick

hohe Kommunikations- und Sozialkompetenz

Sicherer Umgang mit MS-Office sowie erste Erfahrungen mit der
Literaturverwaltung Citavi
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Erfahrungen im Rechnungswesen von Vorteil

Interesse? Wir bitten um Bewerbungen unter personal@bundesstiftung-gleichstellung.de
bis zum 15. Januar 2026.

Der Bewerbung soll neben einem Anschreiben sowie Zeugnissen ein Lebenslauf (ohne Foto)
und eine aktuelle Studierendenbescheinigung beiliegen.

Wir erwarten Zuverlassigkeit, Selbststandigkeit, Teamfahigkeit und Neugier. Von Vorteil sind
Erfahrungen als wissenschaftliche Hilfskraft. Wir bieten die Mitarbeit in einem engagierten und
erfahrenen Team. Die Arbeitszeit betragt 15 bis 20 Stunden pro Woche.

Arbeitsort ist Berlin. Die Stiftung ermdglicht mobiles Arbeiten im Ausgleich mit Organisations-
und Teaminteressen.

Wir freuen uns Uber Bewerbungen von allen Menschen und Uber Vielfalt in Bezug auf
Geschlecht, ethnische und soziale Herkunft, Behinderung, Alter, Religion/Weltanschauung
und sexuelle Identitat (sexuelle Orientierung und Geschlechtsidentitat).

Schwerbehinderte und gleichgestellte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung
besonders berlcksichtigt.

Die Ziele der Gleichstellung von Frauen und Mannern gemaB dem
Bundesgleichstellungsgesetz werden berucksichtigt.

Das Direktorium der Bundesstiftung Gleichstellung, die Leitung des Fachbereichs sowie ein

Teammitglied (Wissenschaftliche Mitarbeit) wird Einblick in |hre Bewerbungsunterlagen
nehmen.

Unsere Datenschutzerklarung finden Sie hier.
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