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Bundesstiftung
Gleichstellung

Die Bundesstiftung Gleichstellung sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine

Sachbearbeitung (w/m/d)
fiir den Bereich Leitungsstab, Gremien und Vernetzung (50%)

Befristet bis zum 30. Juni 2027

Die Vergutung erfolgt nach Entgeltgruppe 11 des Tarifvertrages fur den &ffentlichen Dienst.

Die Bundesstiftung Gleichstellung wurde im Mai 2021 durch Gesetz als bundesunmittelbare
Stiftung des 6ffentlichen Rechts gegrindet. Gesetzlicher Stiftungszweck ist die Starkung und
Foérderung der Gleichstellung von Frauen und Mannern in Deutschland. Sie arbeitet mit Daten
und Fakten zu Gleichstellungsthemen und beauftragt Studien. Sie unterstltzt den bundeswei-
ten 6ffentlichen Diskurs zu Gleichstellung. Zudem macht die Stiftung Fortschritte bei der Um-
setzung von Gleichstellung, insbesondere in den Bereichen Gesellschaft, Politik, Wirtschaft
und Wissenschaft sichtbar und treibt diese voran. Die Stiftung ist ein offenes Haus fir Gleich-
stellung, ein Ort der Innovation, an dem viele Akteur*innen die Gelegenheit haben, zusammen-
zukommen, sich zu vernetzen und auf einer fundierten Wissensbasis gemeinsam neue Pro-
jekte, Kampagnen und Veranstaltungsformate zu entwickeln.

Die Aufgaben sind u.a.:

- Organisatorische Unterstlitzung bei der Vor- und Nachbereitung der Sitzungen der
Organe und Gremien der Bundesstiftung Gleichstellung

- Vor- und Nachbereitung von Fach- und Transferveranstaltungen, inkl. Anfertigen von
Protokollen und Dokumentationen

- Politisches und fachliches Monitoring gleichstellungspolitischer Entwicklungen

- Recherchen und schriftliche Ausarbeitungen

- Weiterentwicklung und Betreuung des internen Wissensmanagements

- Zusammenarbeit mit relevanten gleichstellungspolitischen Stakeholdern

- Administratives Projektmanagement und Budgetcontrolling

- Zusammenarbeit mit externen Dienstleistern

- Terminmanagement, Begleitung und Nachbereitung von Veranstaltungen

Von den Bewerber*innen erwarten wir:

Ein erfolgreich abgeschlossenes Hochschulstudium (Bachelor, Diplom-FH oder gleichwer-
tig), idealerweise im Bereich der Geistes-, Sozial-, Politik-, Kultur-, Kommunikations- oder
Medienwissenschaften oder einer vergleichbaren Fachrichtung.

Alternativ verfiigen Sie Uber eine vergleichbare Qualifikation oder nachweisbare, gleichwer-
tige Fahigkeiten und langjahrige Berufserfahrung im ausgeschriebenen Aufgabenbereich

- langjahrige Berufserfahrung von mindestens drei Jahren im (gesellschafts-)politischen
und/oder parlamentarischen Umfeld

- mehrjahrige gleichstellungspolitische Erfahrungen und Kenntnisse zu aktuellen Ent-
wicklungen in der Gleichstellungspolitik



| .
.

Bundesstiftung
Gleichstellung

- Kreativitat, hervorragende kommunikative Fahigkeiten (mindlich und schriftlich) so-
wie ein Gespur fur zielgruppengerechte Ansprache insbesondere im (vor)politischen
Raum

- gute Kenntnisse der MS-Office-Anwendungen, erste Erfahrungen mit InDesign

Arbeitsort ist Berlin. Die Stiftung ermdglicht mobiles Arbeiten im Ausgleich mit Organisations-
und Teaminteressen.

Wir freuen uns Uber Bewerbungen von allen Menschen und Uber Vielfalt in Bezug auf Ge-
schlecht, ethnische und soziale Herkunft, Behinderung, Alter, Religion/Weltanschauung und
sexuelle Identitat (sexuelle Orientierung und Geschlechtsidentitat).

Schwerbehinderte und ihnen gleichgestellte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung be-
sonders berlcksichtigt.

Die Ziele der Gleichstellung von Frauen und Mannern gemal dem Bundesgleichstellungsge-
setz werden berlcksichtigt.

Wir freuen uns Uber eine anonymisierte Online-Bewerbung im Rahmen eines zweistufigen Ver-
fahrens bis zum 10.10.2026 Uber das Stellenportal des 6ffentlichen Dienstes www.inter-
amt.de, Stellen-1D 1492058.

Bitte den Bewerbungsbogen sowie alle Formularerganzungen vollstandig und umfangreich
ausfillen und dabei beachten, dass keine Riickschliisse auf das Geschlecht, das Alter und die
Herkunft gezogen werden kénnen. Die Vorentscheidung wird Gber die Beantwortung der dort
gestellten Fragen erfolgen. Erst im zweiten Schritt werden die ausgewahlten Bewerber*innen
gebeten, die Anonymisierung aufzuheben und ihre Zeugnisse einzusenden.

Fur Fragen im Zusammenhang mit der Bewerbung ist Karyna Romanova unter
romanova@bundesstiftung-gleichstellung.de erreichbar.

Informationen zur Bundesstiftung: www.bundesstiftung-gleichstellung.de

Unsere Datenschutzerklarung: https://www.bundesstiftung-
gleichstellung.de/datenschutzerklaerung/




